
山口県後期高齢者医療広域連合事務所移転業務委託仕様書 

 

１. 業務名  

山口県後期高齢者医療広域連合事務所移転業務委託 

 

２．業務の目的  

山口県後期高齢者医療広域連合事務所の移転に伴う現事務所から新事務所への什器備品、

文書等の搬送する業務、またこれらに付帯（養生・什器の解体組立等）する作業を円滑かつ

確実に実施することを目的とする。 

 

３. 履行期間  

契約締結日から令和７年１１月３０日まで 

 

４. 履行場所  

(1) 搬出場所（移転元) 

No 名称 所在地 対象階段 エレベーター 

１ 山口県自治会館 山口市大手町９－１１ 4階 1基 

 

(2) 搬入場所（移転先) 

No 名称 所在地 対象階段 エレベーター 

１ 山口県自治会館（新築） 山口市大手町９－１１ 4階・5階 1基 

 

(3) エレベーターサイズ  

【移転元】 

① 山口県自治会館 

カゴ内法（幅 1400 ㎜×奥行 1350 ㎜×高さ 2250㎜） 

出入口寸法（幅 800 ㎜×高さ 2100 ㎜） 

【移転先】 

① 山口県自治会館（新築） 

カゴ内法（幅 1600mm×奥行×1350mm×高さ 2245mm） 

出入口寸法（幅 900mm×高さ 2100mm） 

 

５. 移転対象物品 

移転対象物品とは、什器備品、ＯＡ機器及び家電、文書、その他保有する物品等をいう。 

なお、移転物量については、増減があることや細微な備品の追加があることを見込むこと。 

※【別紙１】移転物品一覧参照 



 

６. 移転スケジュール（予定） 

スケジュール案は次のとおり、詳細は発注者と受注者が協議の上決定する。 

日程 移転元 移転先 移転備品 

11/1(土)～11/2（日） 山口県自治会館 4階 山口県自治会館（新築）４階 文書物品、 

什器備品等 

11/1(土)～11/2（日） 山口県自治会館 4階 山口県自治会館（新築）５階 文書物品、 

什器備品等 

※移転順等の詳細は、発注者と受注者が協議の上決定とする。 

 

７. 搬入経路 

搬入経路について受注者は、発注者と協議の上その指示に従うこと。 

 

８. 作業時間 

原則午前８時３０分から午後５時１５分までとし、この時間内に作業が終了できるよう

作業人員及び運搬車両等を配置すること。 

 

９．業務内容 

(1) 責任者の選任 

受注者は発注者と連絡を密にし、本業務を円滑に遂行するため、契約締結後速やかに 

発注者との窓口となる正社員である責任者１名を選任の上、発注者に報告すること。 

(2) 「移転作業工程表」の作成 

受注者は発注者と協議の上、移転作業の日程や搬送経路等を示した「移転作業工程表」

を作成し発注者に提出すること。 

(3) 移転先表示ラベルの作成 

移転先表示ラベルは受注者が用意することとし、移転作業中に剥がれて取れないも

ので、作業終了後には当該貼付物品に跡が残らないものとすること。 

移転先表示ラベルの表示内容については、発注者と協議の上その指示に従うこと。 

(4) 施設の養生 

ア 養生（移転先） 

受注者は、山口県自治会館（新築）の搬入口・玄関・ロビー・エレベーター・通路、

その他損傷の恐れがあると判断される箇所については、養生等を実施すること。 

養生の内容については、別途発注者と協議し決定する。 

イ 養生（移転元） 

養生は不要。 

ウ 原状回復 



受注者は、養生を行った箇所について、受注者の責任により損傷または汚れ等が認め

られる場合には、発注者の指示に従い原状回復を図ること。 

エ 関連業者による養生の使用 

本業務を実施中に、発注者が別途発注する関連業者が新規備品類等を搬入するとき

には、養生の使用を認めること。 

ただし、関連業者による損傷等については、関連業者の責任で補修を行うこととする

ため、受注者と関連業者で養生部分の状態を確認すること。 

(5) 梱包資材類の供給 

受注者は、事前に発注者と協議を行いその指示に従い梱包資材類を供給すること。 

(6) 移転対象物品の搬送並びに解体・組立設置及び固定 

ア 移転対象物品の搬送準備等 

受注者は、移転対象物品の搬送準備及び搬送順序について、発注者と十分な協議を行

うこと。 

イ 移転対象物品の搬送設置 

移転対象物品は、発注者が提供する新事務所レイアウト図で示した図面に基づき、指

定された場所に配置すること。 

配置場所に疑義が生じた場合は、発注者と協議の上、指示に従うこと。 

ウ 発注者が行う梱包及び開梱 

移転対象物品のうち、文書、物品、発注者の職員が使用している机や書庫等の内容物

の梱包及び開梱は、原則として発注者が行うものとする。 

エ 受注者が行う梱包及び開梱 

移転対象物品のうち、協議机等の転用什器及び物品、家電その他、発注者が指定した

ものの梱包及び開梱は受注者が行うこと。 

オ 精密機器の取扱い 

受注者は、PC 端末及び OA 機器等の精密機器の搬送に際しては、発注者及び各機器

メーカー等と十分協議し、搬送中の紛失、転倒、破損等の事故がないよう細心の注意を

払うこと。 

また、搬送に際しては、OA 用カートン及び緩衝材を受注者が用意すること。 

専用端末やプリンター等機器の離線、結線、設定等は発注者が行うが、梱包及び開梱、

搬送は受注者が行うこと。 

なお、特殊な設定のある複写機(コピー機・複合機)の離線、結線、設定等は発注者手

配の専門業者にて行う。 

カ 転用什器及び備品の取扱い 

移転に伴い解体、組立、レベル調整、連結又は固定等を要する転用什器及び備品につ

いては、受注者がその作業を実施すること。 

また、受注者は保管庫、物品棚、ロッカー等その他収納什器について、発注者と協議



の上、その転倒防止策として上下連結、横及び背面連桔などの必要な措置を講ずること。 

なお、固定に当たっては、配線等を傷つけないこととし、将来の更新を考慮して行う

こと。 

キ 貴重品の取扱い 

原則発注者にて移送するが、協議により受注者にて移送する場合がある。 

ク 事故防止措置 

受注者は、作業時において物品の横転、破損等の事故がないよう細心の注意を払うこ

と。 

また、搬送用トラック及びその他車両等により路面に損傷を与える恐れのある箇所

には、鉄板等による養生を行い、損傷防止を図ること。 

ケ 天候への対策 

受注者は、搬送作業中に予想される降雨等の天候の変化に対し、移転対象物が汚れる

ことまたは濡れることに対する防止策を十分に講じること。 

(7) 移転対象物品の搬出前、搬入後の確認作業 

受注者は、移転対象物品の搬送時における紛失を防止するため、発着確認等万全の措

置を講じること。 

確認作業の方法は、発注者と協議の上決定とする。 

(8) 作業現場の清掃、開梱資材等の回収作業 

受注者は、作業終了後、養生資材等の撤去・回収を行うとともに、作業現場の清掃を

行い、残材を放置しないこと。（清掃用具は受注者が用意すること。） 

また、職員の開梱作業終了後、受注者は速やかに梱包資材類の回収を行うこと。 

(9) 移転業務完了報告書の提出 

受注者は、移転作業終了時に、作業内容、事故の有無、作業中の管理状況が分かる写

真を貼付した「移転業務完了報告書」を作成し、発注者に提出すること。 

 

１０.留意事項 

(1) 自然災害の対応  

受注者は、天変地異等の自然災害で業務を行うことが困難と思われる場合は、発注者

と協議の上その指示に従うこと。 

(2) 遵守事項 

ア 法令に定める資格を有する作業については、有資格者を確保して実施するものと

し法令を遵守すること。 

イ 作業員の服装の統一、名札及び腕章等の着用など、当該作業員が本業務の従事者で

あることが明らかに認識できるよう義務付けること。 

ウ 昇降機等の設備を丁寧に取り扱うこと。 

エ 作業に関係のない場所に立ち入らないこと。 



オ 職員が梱包したものを開梱、または抜き取らないこと。 

カ 業務に際し、近隣への安全対策、騒音対策及びその他公害対策には万全を期するこ

と。 

また、近隣、道路等の苦情処理にあたっては、発注者へ報告するとともに、誠意責  

任を持って速やかに対処すること。 

なお、これらに要する費用、補償等は、一切受注者の責任で行うこと。 

 

１１. 事故の防止、補償及び損害賠償責任 

(1) 本業務の履行にあたっては、関係法令を遵守し、事故の防止に万全の注意を払うこ 

と。 

(2) 事故及び移設物品の破損、損失、紛失等にも誠意をもって対応し、補償等については、

全て受注者の責任において処理すること。 

(3) 受注者は、本業務の履行に関して発注者に損害を与えたとき、又はこの仕様書に定め

る義務を履行していないために発注者に損害を与えたときは、直ちにその損害を賠償

しなければならない。 

 

１２. 情報セキュリティの確保 

受注者は、本業務を実施するにあたっての個人情報の取扱について、別記「個人情報取

扱特記事項」を遵守しなければならない。 

 

１３. 再委託 

受注者は、本業務の全部を第三者に再委託してはならない。 

なお、専門会社等の第三者に一部を再委託する必要が生じた場合は、あらかじめ発注者

の許可を得なければならない。 

 

１４. その他 

本仕様に定めのない事項又は疑義を生じた事項については、発注者と受注者が協議の

上決定するものとする。 

 

 

 

 

 

 

 

 



別紙資料一覧 

【別紙１】移転物品一覧 

【別紙２】現事務所レイアウト図 

【別紙３】新事務所レイアウトイメージ図 

別記「個人情報等取扱特記事項」 



 

個人情報取扱特記事項 

 

（基本的事項） 

第１ 乙は、個人情報の保護の重要性を認識し、この契約による業務の実施に当たって

は個人の権利利益を害することのないよう、個人情報の取扱いを適正に行わなければ

ならない。 

（秘密の保持） 

第２ 乙は、この契約による業務に関して知り得た個人情報をみだりに他に漏らしては

ならない。この契約による業務が終了し、又はこの契約が解除された後においても、

同様とする。 

（収集の制限） 

第３ 乙は、この契約による業務を行うために個人情報を収集するときは、業務を達成

するために必要な範囲内で、適法かつ適正な方法により行わなければならない。 

（目的外利用及び提供の禁止） 

第４ 乙は、甲の指示又は承認があるときを除き、この契約による業務に関して知り得

た個人情報を契約の目的以外のために利用し、又は第三者に提供してはならない。 

（適正管理） 

第５ 乙は、この契約による業務に関して知り得た個人情報の漏洩、滅失、き損の防止

その他の個人情報の適切な管理のために必要な措置を講ずるよう努めなければなら

ない。 

２ 乙は、この契約による業務に従事している者に対して、その在職中であると職を退

いた後であるとを問わず、業務に関して知り得た個人情報をみだりに他人に知らせ、

又は不当な目的に使用してはならないことその他個人情報の保護に関し必要な事項

を周知させなければならない。 

（複写又は複製の禁止） 

第６ 乙は、甲の承認があるときを除き、この契約による業務を処理するために甲から

引き渡された個人情報が記録された資料等の複写、複製、又はこれらに類する行為を

してはならない。 

（再委託の禁止） 

第７ 乙は、この契約による業務を行うための個人情報の処理は、自ら行うものとし、

甲の承認があるときを除き、第三者にその取扱いを委託又はこれに類する行為をして

はならない。 

（資料等の返還等） 

第８ 乙は、この契約による業務を処理するために甲から引き渡され、又は乙自らが収

集し、若しくは作成した個人情報が記録されている資料等は、業務完了後直ちに甲に

返還し、又は引き渡すものとする。ただし、甲が別に指示したときは、その指示に従

うものとする。 

（事故発生時における報告） 

第９ 乙は、この特記事項に違反する事態が生じ、又は生ずるおそれのあることを知っ

たときは、速やかに甲に報告し、甲の指示に従うものとする。 



【別紙１】移転物品一覧

W D H

局⾧室 1 両袖机 1600 700 700 机 1 局⾧室 4 1 0 ガラス天板（1370×590×5）あり

局⾧室 2 事務椅子 630 735 1040 椅子 1 局⾧室 4 1 0

局⾧室 3 脇机 400 700 700 引出し 2 局⾧室 4 2 0

局⾧室 4 ロッカー1人 455 515 1790 ロッカー 1 局⾧室 4 1 0

局⾧室 5 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

局⾧室 6 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 局⾧室 4 1 0

局⾧室 7 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 局⾧室 4 1 0

局⾧室 8 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 局⾧室 4 1 0

局⾧室 9 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 局⾧室 4 1 0

局⾧室 10

局⾧室 11 パーテンション 1532 340 1500 その他 1 局⾧室 4 1 0

局⾧室 12 パーテンション 1532 340 1500 その他 1 局⾧室 4 1 0

局⾧室 13 センターテーブル 640 640 450 応接 2 局⾧室 4 2 0

局⾧室 14 応接セット（椅子） 690 690 600 応接 4 局⾧室 4 4 0

局⾧室 15 会議用テーブル 1800 600 700 机 4 会議室 4 4 0

局⾧室 16 会議用椅子 565 590 835 椅子 10 会議室 4 10 0

局⾧室 職員用パソコン PC 1 局⾧室 4 1 0 ノート

局⾧室 文書、物品 10 局⾧室 4 10 0 想定箱数

局⾧室 プリンター PC 1 局⾧室 0 1

局⾧室 テレビ（台付） 機器類 1 局⾧室 0 1

事務室 17 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 18 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 19 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 20 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 21 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 22 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 23 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 24 金庫【311㎏】 636 659 1396 特殊 1 事務室 4 1 0

事務室 25 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 26 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 27 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 28 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 29 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 30 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 31 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 32 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 33 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 34 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 35 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 36 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 37 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 38 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 39 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 40 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 41 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 42 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 43 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 44 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 45 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 46 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 47 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 48 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 49 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 50 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 51 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 52 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 53 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 54 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 55 書庫1100 800 450 1100 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 56 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 57 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 58 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 59 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 60 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 61 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 62 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 63 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 64 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 65 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 66 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 67 机 710 480 430 机 1 事務室 4 1 0

事務室 68 OA机 1800 700 700 机 1 事務室 4 1 0

事務室 69 会議用椅子 565 590 835 椅子 2 事務室 4 2 0

事務室 70 シュレッダー 500 500 850 機器類 1 事務室 4 1 0

事務室 71 来客用カウンターテーブル 1200 450 900 机 1 事務室 4 1 0

事務室 72 丸椅子 330 330 440 椅子 3 事務室 4 3 0

事務室 73 テーブル小 350 350 730 机 1 事務室 4 1 0

数量現在地
什器

No.
品名

サイズ
什器分類 移転先（予定） 階数

転用

台数
余り 備考
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事務室 74 複合機 機器類 1 事務室 4 1 0 専門業者

事務室 75 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 76 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 77 書庫2130 800 450 2130 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 78 新聞ラック 590 370 820 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 79 OA机 1800 700 700 机 1 事務室 4 1 0

事務室 80 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 81 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 82 事務椅子 605 545 925 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 83 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 84 丸椅子 360 360 430 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 85 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 86 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（1370×590×5）あり

事務室 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 87 事務椅子 630 735 1040 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 88 デスクサイドワゴン 600 350 900 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 89 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 90 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 91 事務椅子 575 520 925 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 92 デスクサイドワゴン 700 360 700 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 93 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 94 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）(男子更衣室にあり)

事務室 95 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 96 事務椅子 615 700 920 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 97 OA机 1800 700 700 机 1 事務室 4 1 0

事務室 98 OA机 1800 700 700 机 1 事務室 4 1 0

事務室 99 CDシュレッダー 340 240 460 機器類 1 事務室 4 1 0

事務室 100 デスク用補助棚 500 270 610 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 101 複合機 機器類 1 事務室 4 1 0 専門業者

事務室 102 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 103 プリンター 490 420 450 PC 1 事務室 4 1 0

事務室 104 ホワイトボード 1890 600 1790 その他 1 事務室 4 1 0

事務室 105 会議用テーブル 1800 600 700 机 5 事務室 4 5 0

事務室 106 会議用椅子 565 590 835 椅子 8 事務室 4 8 0

事務室 107 OA机 2100 1050 720 机 1 事務室 4 1 0

事務室 OA机 1000 600 700 机 1 事務室 4 1 0

事務室 108 脇机 400 590 600 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 109 脇机 400 600 600 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 2 事務室 4 2 0

事務室 110 0

事務室 111 0

事務室 112 0

事務室 113 0

事務室 114 0

事務室 115 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 116 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 117 事務椅子 630 560 905 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 118 デスク用補助棚 500 270 610 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 119 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 120 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 121 事務椅子 575 520 925 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 122 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 123 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 124 事務椅子 615 700 920 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 125 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0

事務室 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 126 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 127 事務椅子 575 520 925 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 128 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 129 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 130 事務椅子 605 545 925 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 131 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 132 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 133 事務椅子 580 584 708 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 134 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 135 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 136 事務椅子 605 545 925 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 137 デスク用補助棚 500 270 610 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 138 デスク用補助棚 495 285 614 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 139 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 140 デスク用補助棚 500 270 610 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 141 OA机 1800 700 700 机 1 事務室 4 1 0

事務室 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 デスク用補助棚 500 270 610 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 142 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 143 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0
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事務室 144 事務椅子 615 700 920 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 145 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 デスク用補助棚 495 285 614 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 146 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 147 事務椅子 605 545 925 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 148 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 149 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 150 事務椅子 615 700 920 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 151 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 152 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 153 事務椅子 575 520 925 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 154 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 デスク用補助棚 495 285 614 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 155 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 156 事務椅子 575 520 925 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 157 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 158 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 159 事務椅子 605 545 925 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 160 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 デスク用補助棚 495 285 614 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 161 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 162 事務椅子 575 520 925 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 163 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 デスク用補助棚 495 285 614 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 164 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 165 事務椅子 575 520 925 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 166 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 167 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 168 事務椅子 575 520 925 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 169 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 170 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 171 事務椅子 615 700 920 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 172 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 173 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 174 事務椅子 615 700 920 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 175 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 176 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 177 事務椅子 575 520 925 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 178 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 179 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 180 デスクサイドワゴン 750 300 650 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 181 デスク用補助棚 500 270 610 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 182 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 183 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 184 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 185 OA机 1400 700 700 机 1 事務室 4 1 0

事務室 会議用椅子 565 590 835 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 186 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 187 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 188 事務椅子 615 700 920 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 189 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 デスク用補助棚 500 270 610 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 190 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 191 事務椅子 615 700 920 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 192 OA机 1400 700 700 机 1 事務室 4 1 0

事務室 193 0

事務室 194 会議用椅子 565 590 835 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 195 両袖机 1600 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 デスク用補助棚 500 270 610 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 196 事務椅子 615 735 990 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 197 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 198 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 199 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 200 協議用テーブル 2100 1050 720 机 1 事務室 4 1 0

事務室 テーブル小 840 440 450 机 1 事務室 4 1 0

事務室 201 会議用椅子 565 590 835 椅子 4 事務室 4 4 0

事務室 202 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 203 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 204 事務椅子 580 584 708 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 205 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 206 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 207 事務椅子 615 700 920 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 208 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 209 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 210 事務椅子 575 520 925 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 211 片袖机 1000 700 700 机 1 事務室 4 1 0 ガラス天板（970×590×5）あり

事務室 212 脇机 400 700 700 引出し 1 事務室 4 1 0

事務室 213 事務椅子 575 520 925 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 214 OA机 1400 700 700 机 1 事務室 4 1 0
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事務室 事務椅子 615 700 920 椅子 1 事務室 4 1 0

事務室 215 デスク用補助棚 510 250 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 216 デスク用補助棚 550 350 600 収納関係 1 事務室 4 1 0

事務室 パーテーション 932 340 1800 その他 2 事務室 4 2 0

事務室 パーテーション 940 350 1530 その他 2 事務室 4 2 0

事務室 オートパンチ 312 425 318 機器類 1 事務室 4 1 0

事務室 リモート用パソコン PC 2 事務室 4 2 0 ノート

事務室 ＫＤＢシステムパソコン PC 1 事務室 4 1 0 デスクトップ

事務室 標準システムパソコン PC 16 事務室 4 16 0 デスクトップ

事務室 標準システムパソコン PC 11 事務室 4 11 0 追加ディスプレイ

事務室 標準システムパソコン PC 6 事務室 4 6 0 ノート

事務室 マイナンバーネットワークパソコン PC 1 事務室 4 1 0 デスクトップ

事務室 職員用パソコン PC 30 事務室 4 30 0 ノート

事務室 傘立て 300 300 550 1 事務室 4 1 0

事務室 傘立て 270 270 500 1 事務室 4 1 0

事務室 個人文書、物品 150 事務室 4 150 0 想定箱数

事務室 共用文書、物品 550 事務室 4 550 0 想定箱数

給湯室 冷蔵庫 480 584 1119 機器類 1 給湯室 4 1 0

給湯室 電子レンジ その他 1 給湯室 4 1 0

給湯室 ポット その他 1 給湯室 4 1 0

給湯室 物品 その他 5 給湯室 4 5 0 想定箱数

電算機械室 217 会議用テーブル 1800 600 700 机 2 電算機械室 4 2 0

電算機械室 218 0

電算機械室 219 会議用椅子 565 590 835 椅子 4 電算機械室 4 4 0

電算機械室 220 0

電算機械室 財務会計システムパソコン PC 1 電算機械室 4 1 0 デスクトップ

電算機械室 サーバーラック 700 917 2000 収納関係 1 電算機械室 4 1 0 専門業者

電算機械室 ファイルサーバー PC 1 電算機械室 4 1 0 専門業者

電算機械室 221 紙折り機 機器類 1 電算機械室 4 1 0 専門業者

書庫 222 スチール棚3700 3700 450 2130 収納関係 1 書庫 5 1 0

書庫 223 スチール棚3700 3700 450 2130 収納関係 1 書庫 5 1 0

書庫 224 スチール棚3700 3700 450 2130 収納関係 1 書庫 5 1 0

書庫 225 スチール棚3700 3700 450 2130 収納関係 1 書庫 5 1 0

書庫 226 スチール棚3700 3700 450 2130 収納関係 1 書庫 5 1 0

書庫 227 スチール棚3700 3700 450 2130 収納関係 1 書庫 5 1 0

書庫 228 スチール棚1850 1850 450 2130 収納関係 1 書庫 5 1 0

書庫 229 スチール棚1850 1850 450 2130 収納関係 1 書庫 5 1 0

書庫 230 スチール棚1850 1850 450 2130 収納関係 1 書庫 5 1 0

書庫 231 スチール棚1850 1850 450 2130 収納関係 1 書庫 5 1 0

書庫 文書 600 書庫 5 600 0 想定箱数

書庫 ダンボール(封筒、リーフレットなど) 125 書庫 5 125 0

女子更衣室 232 0

女子更衣室 233 0

女子更衣室 234 軽量椅子 椅子 7 女子更衣室 0 7

女子更衣室 235 ロッカー3～4人 900 515 790 ロッカー 1 女子更衣室 4 1 0

女子更衣室 236 ロッカー3～4人 900 515 790 ロッカー 1 女子更衣室 4 1 0

女子更衣室 237 ロッカー3～4人 900 515 790 ロッカー 1 女子更衣室 4 1 0

女子更衣室 238 ロッカー3～4人 900 515 790 ロッカー 1 女子更衣室 4 1 0

男子更衣室 239 ソファー 椅子 3 男子更衣室 0 3

男子更衣室 240 センターテーブル 1050 470 450 応接 1 男子更衣室 4 1 0

男子更衣室 241 センターテーブル 1200 450 450 応接 1 男子更衣室 4 1 0

男子更衣室 242 ロッカー3～4人 900 515 790 ロッカー 1 男子更衣室 4 1 0

男子更衣室 243 ロッカー3～4人 900 515 790 ロッカー 1 男子更衣室 4 1 0

男子更衣室 244 ロッカー3～4人 900 515 790 ロッカー 1 男子更衣室 4 1 0

男子更衣室 245 ロッカー3～4人 900 515 790 ロッカー 1 男子更衣室 4 1 0

男子更衣室 246 ロッカー3～4人 900 515 790 ロッカー 1 男子更衣室 4 1 0

会議室 247 0

会議室 248 0

会議室 249 会議用テーブル 1800 600 700 机 19 事務室 4 13 6

会議室 250 事務椅子 565 590 835 椅子 46 事務室 4 30 16

会議室 251 テレビスタンド 910 683 1795 機器類 1 会議室 4 1 0

会議室 50型液晶テレビ 1123 97 651 機器類 1 会議室 4 1 0

会議室 252 放送機器 機器類 1 0 1

会議室 253 放送機器 機器類 2 0 2

会議室 254 プロジェクター 機器類 1 0 1

会議室 255 スクリーン 機器類 1 0 1

倉庫 256 台車 480 785 850 2 倉庫 4 2 0

倉庫 脚立 600 130 1800 1 倉庫 4 1 0

倉庫 カラーコーン 370 370 750 3 倉庫 4 3 0

倉庫 タイヤ 4 倉庫 4 4 0

倉庫 掃除機 1 倉庫 4 1 0

倉庫 ダンボール(封筒、リーフレットなど) 200 倉庫 4 200 0

1階ロビー ソファ 1530 700 720 1 女子更衣室 4 1 0

※文書、物品は移転用段ボールＡ４サイズ（0.4㎙）想定で換算

※什器No.は、【別紙２】現事務所レイアウト図の番号に対応

※網掛け（グレー）は移転物品なし（対象外）

※網掛け（黄色）は専門業者により移転するため対象外
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【別紙３】新事務所レイアウトイメージ図（４階）
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